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Regolamento di plesso di
Torella del Sannio
(edificio di via Sandro Pertini n. 20)

Scuola Primaria
Scuola Secondaria di | grado

A.S. 2023-2024

Regolamento rivisto e approvato con delibera del Collegio docenti
del 12 settembre 2023.

ORGANIZZAZIONE DEGLI SPAZI
E stata effettuata, anche in raccordo con I’ente locale, una ricognizione degli spazi dell’edificio
scolastico sito in via Sandro Pertini n. 20, in cui sono ospitati due ordini di scuola: primaria e
secondaria di | grado. In seguito & stato predisposto il Piano occupazionale dal nostro RSPP,
Prof. Angelo Longobardi e, in accordo con il medico competente, sono stati valutati i rischi e
predisposte le misure per la sicurezza di tutti nell’utilizzazione degli spazi.
I locali della scuola primaria e secondaria, dal 14 settembre 2023, in via provvisoria, ospitano
le due sezioni della Scuola dell’Infanzia per via di lavori presso 1’edificio di loro pertinenza.
Questo ha determinato una nuova organizzazione degli spazi, con una sistemazione temporanea
di alcune classi al primo piano.
Nello specifico
e Per la Scuola Primaria:
Classe prima: a destra dell’entrata principale
Classe quarta: vicino alle classi seconda e terza della Scuola Secondaria
e Scuola dell’Infanzia:
Sezione A: in fondo a destra del corridoio della Scuola Primaria
Sezione B:in fondo a destra, corridoio della Scuola Primaria, in prossimita della scala
d’emergenza

Le classi Prime della scuola Secondaria, come previsto, sono collocate al piano sottotetto,
mentre le classi Seconda e Terza continuano ad occupare le stesse aule dell’anno precedente,
al primo piano dell’edificio.

Per quanto riguarda l’organizzazione degli spazi esterni alla scuola e, comunque nelle
adiacenze, 1’ente locale ha predisposto il divieto di sosta in via Pertini relativo ai due momenti
dell’entrata e dell’uscita degli alunni a scuola e il divieto di sosta nello spazio antistante il
cancello di entrata della scuola. Questo per permettere ai genitori di avere piu spazio per
rendersi visibili al personale della scuola nel momento della consegna degli alunni.

Il mercoledi le docenti della scuola Primaria utilizzeranno gli spazi dell’aula LIM del piano
superiore durante la pausa pranzo (dalle ore 14:10 alle ore 14:40 oppure dalle ore 14:10 alle
ore 16:00 quando si svolgera la programmazione con la Specialista di Ed. Fisica). Per la
riunione dei singoli team, invece, si utilizzeranno le aule della scuola Primaria poste al primo
piano. In caso di colloquio in presenza con i genitori, in orario di programmazione, verra
utilizzata 1’aula della classe 1” Primaria.
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Le classi 4" e 5”, che fanno il rientro il giovedi pomeriggio, usufruiscono degli spazi dell’aula
LIM per la pausa pranzo e, eventualmente, anche per lo svolgimento di attivita a classi aperte.
Quando, invece, sono previsti lavori per classi separate, gli alunni si spostano presso le
rispettive aule del primo piano.

La pausa per il pranzo si svolge per circa 20°/30°, a partire dalle ore 14:00.

PREDISPOSIZIONE PIANO DI EVACUAZIONE

11 Responsabile del Servizio di prevenzione e protezione dell’Istituto “G. Barone”, il prof.
Angelo Longobardi ha predisposto il Piano di evacuazione dell’edificio in caso di emergenza
(antisismica e antincendio). Sulla porta di ogni ambiente dell’edificio ¢ stata affissa la
planimetria del corrispondente ambiente e gli allegati 4-5-6-10-11-12 e 13 al Piano operativo
di evacuazione. L’Allegato 4 (apri-fila e chiudi-fila) & stato affisso in tutte le aule con alunni
ed @ stato compilato a matita (poiché gli alunni, nel corso dell’anno, possono cambiare posto e
non essere piu apri-fila o chiudi-fila). Una copia del documento con i designati del primo
periodo dell’ Allegato 4 (apri-fila e chiudi-fila) verra consegnata in Segreteria con data e firma
del compilatore (referente di plesso). L’edificio ¢ fornito di segnaletica orizzontale (frecce da
seguire per il percorso di entrata e uscita, simboli colorati che indicano la posizione dei banchi
distanziati, ecc.) per segnalare i percorsi di uscita e garantire 1’evacuazione ordinata degli
ambienti in caso di emergenza. L’edificio ¢ fornito di una scala antincendio e di porte anti
panico. All’interno delle aule i banchi riportano in un angolo un numero che corrisponde
all’ordine da mantenere in caso di uscita per evacuazione.

PERSONALE SCOLASTICO IN SERVIZIO NEL PLESSO

PERSONALE DOCENTE SCUOLA PRIMARIA

DOCENTE CLASSE DI
ASSEGNAZIONE
Brunetti Antonietta 3N 4N
Brunetti Antonietta 1IN 27 3N 40 50
(Religione Cattolica)
Di Paolo Silvia n2n
Farina Giuseppina Rita 34N
laniro immacolata (EARCTA
Macoretta Maria Bambina 1N 21 5N
Marino Loredana 40 50
Meffe Tiziana 2750
Meffe Marica (sostegno) 21
Narducci Francesca 5n
(sostegno), in sostituzione
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dell’ins. Fratangelo
Annamaria

Perrella Fabrizio (Specialista | 4~ 5

Ed. Fisica)

Ruta Sara (sostegno) 5n

Sceppacerqua Rossella 5n
(sostegno)

Vasile Marilena (Specialista | 4~ 5"

Ed. Fisica)

PERSONALE DOCENTE SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

DOCENTE MATERIA DI CLASSE/I DI
INSEGNAMENTO ASSEGNAZIONE
Cicora Angela Italiano - Storia 2"NA
Italiano - Storia- Geografia | 3"A
Cocozza Valeria Geografia 1"B - 2"A
D’ Alessandro Carmela Sostegno 1"B

Di Biase Annarita

Arte e immagine

1"A-17"B - 2"A - 3M"A

Di Gneo Elio

Religione

1"A-17"B - 2"A - 3"A

Fierro Marco

Matematica e Scienza

1"B

Fraraccio Filomena Maria

Matematica e Scienze

1IMA - 27A - 3NA

Gaeta Cristina Sostegno 27A
Longobardi Angelo Tecnologia 1"A - 1"B - 2°A - 3MA
Mastrodonato Aida Musica 1A -1"B - 2"A - 3"A
Petrella Francesca Sostegno 1"A
Romano Elisa Inglese 1"A-1"B - 2"A - 3NA
Russillo Stella Italiano - Storia- Geografia | 1"A

Italiano - Storia 1B
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Scarano Federica Seconda lingua comunitaria: 1AA - 1B - 2/A - 3MA
Spagnolo
Virgilio Giovannicola Ed. Fisica 1"A - 17"B - 2"A - 3NA
PERSONALE ATA
COLLABORATORE POSTAZIONE / AREA DI
SCOLASTICO SERVIZIO
Fanelli Nicoletta Primo piano (via Sandro
Pertini)
Scuola primaria, laboratori e
servizi

Primo piano (via Sandro
Pertini)

Scuola secondaria di |
grado, laboratori e servizi

D’Alessandro Nicolina

Piano sottotetto (via Sandro
Pertini)

Scuola secondaria di |
grado, laboratori e servizi

Rivellino Maria

INGRESSI

Il personale docente che accede alla struttura ed entra in servizio é tenuto a firmare i seguenti
registri:

e registro presenza in servizio Docenti;

e registro elettronico Docenti;
Il personale interno (docenti e ATA) che, durante 1’ora libera, permane nell’edificio o che
proviene da altro plesso per esigenze di servizio € tenuto a firmare il seguente registro:

e registro accessi interni
Per coloro che non appartengono al personale interno e che accedono all’interno dell’edificio
scolastico é prevista la firma del registro accessi esterni.
I collaboratori scolastici che accedono alla struttura e entrano in servizio sono tenuti a

e timbrare il badge di servizio
Gli alunni:

e Sono tenuti a rispettare le norme contenute nel presente regolamento.

I genitori e/o i tutori degli alunni sono tenuti a rispettare quanto previsto dal Patto Educativo
di Corresponsabilita.

Gli alunni residenti a Torella del Sannio e accompagnati dai genitori ed eventuali visitatori
utilizzeranno la porta posta a destra (rispetto a chi entra) dell’entrata principale all’edificio
(ingresso di via Sandro Pertini).
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Per gli alunni che utilizzano il servizio di trasporto comunale (scuolabus) per raggiungere la
scuola e per i docenti, tenuti a parcheggiare nell'area retrostante la scuola, I’entrata unica ¢
quella del piano terra.

USCITE
Per quanto riguarda il primo piano (via Sandro Pertini) 1’uscita ¢ la porta posta a destra (rispetto
a chi esce). Invece 'uscita al piano terra corrisponde all’ingresso.

SCANSIONE ORARIA DELLE LEZIONI:

Il regime organizzativo SETTIMANA CORTA, adottato I’anno scorso, con la delibera n. 186
del Consiglio di Istituto del 05/10/2022, rimane in vigore con i seguenti orari, per i due ordini
di scuola, come da Circ. AA198D1 REGISTRO UFFICIALE (Uscita) - 0008628 - 1.2 - del:
08/09/2023 - 12:45:46:
e dal lunedi al venerdi - orario 08.10/14.10;
e leclassi quarta e quinta della scuola primaria nella giornata del giovedi effettueranno il
seguente orario: 08.10/16.10;
e la classe terza della scuola secondaria di | grado nella giornata del mercoledi effettuera
il rientro pomeridiano di inglese dalle ore 14:10 alle ore 17:10;
e gli alunni avranno n. 2 pause ricreative:

- Alle ore 10.00;

- Alle ore 12.00.
Orario ingresso 8:05 8:15
prima ora 8:10 9:10
seconda ora 9:10 10:10
I intervallo - ricreazione 10:00 10:10
terza ora 10:10 11:10
quarta ora 11:10 12:10
Il intervallo - ricreazione 12:00 12:10
quinta ora 12:10 13:10
sesta ora 13:10 14:10

ORGANIZZAZIONE ENTRATA E USCITA DEGLI ALUNNI CON ORARI

L’orario di entrata a scuola al mattino ¢ stato reso flessibile di alcuni minuti per facilitare gli
ingressi: sara possibile recarsi in classe dalle 8:05 (ora in cui i docenti prenderanno posto nelle
rispettive aule) e fino alle 8:15. Per gli alunni che dovessero arrivare dopo quest’ora o
dovessero uscire anticipatamente, sara necessaria la giustifica di un genitore/tutore utilizzando
il registro elettronico. E necessario farlo in anticipo in modo da consentire al docente di trovare
la giustifica del ritardo quando 1’alunno arriva in classe o di trovare la giustifica dell’uscita
anticipata quando il collaboratore scolastico chiama 1’alunno per farlo uscire (Circ.24 - Art. 6).
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I genitori che accompagnano i propri figli a scuola dovranno lasciare il proprio/la propria
figlio/a al cancello; di li fino all’entrata in aula gli alunni saranno sotto la stretta sorveglianza
del collaboratore scolastico.
Al termine dell’orario di lezione 1’uscita degli alunni sara cosi regolata:
e Tutti gli alunni usciranno al suono della campanella (14:10) divisi in due file per ogni
grado di scuola:

o fila di sinistra con alunni che dovranno prendere gli scuolabus e che
imboccheranno la rampa di scale per andare al piano seminterrato, dove
troveranno gli addetti del Comune per ogni scuolabus ad aspettarli;

o fila di destra alunni che escono dal primo piano;

o ATTENZIONE: gli alunni che prendono gli scuolabus che eccezionalmente
dovessero essere prelevati da genitori o delegati direttamente a scuola, dovranno
portare un documento firmato dai genitori, che li autorizza a non prendere
I’autobus per quel giorno da mostrare al docente della prima ora; dovranno
avvisare 1’autista e 1’accompagnatore dell’autobus del fatto che non
riprenderanno il mezzo al ritorno e, all’ora dell’uscita, dovranno porsi nella fila
a destra, ovvero la fila di coloro che usciranno al primo piano.

In corso d’anno la comunicazione della variazione di uscita potrebbe avvenire
anche in modalita telematica.

ORDINE DELLE CLASSI

e Usciranno prima tutti gli alunni della Primaria con il seguente ordine: CL 1- CL 4” -
CL 2~ CL 3~-CL 5;
a seqguire, gli alunni della Secondaria di | grado: CL. 1*B e 1™A del piano sottotetto,
CL 2”A e CL 3"A del primo piano.

e | ragazzi afferenti al pullman di linea per Duronia usciranno dal primo piano (anziché
al piano terra) e verranno consegnati all” accompagnatrice delegata che & autorizzata a
sostare sotto la tettoia nei pressi dell’uscita.

Gli alunni che escono al primo piano verranno accompagnati all’uscita dagli insegnanti
dell’ultima ora; dovranno uscire uno alla volta e solo dopo che il docente abbia verificato
la presenza dei rispettivi genitori o tutori al di 1a del cancello. Anche i ragazzi della Il e 11l
secondaria di I grado, che abbiano ottenuto 1’autorizzazione all’uscita autonoma, dovranno
attenersi alle indicazioni dei docenti che li accompagnano all’uscita.

Gli alunni utilizzeranno le rampe di scale esterne; verra consentito di utilizzare la salita
priva di barriere architettoniche, anziché le scale, agli alunni che hanno con sé uno zaino-
trolley.

In caso di pioggia, di neve e di condizioni climatiche avverse, ai genitori, nel momento del
prelievo, sara consentito scendere fino all’area della scalinata per porgere 1’ombrello al
figlio/alla figlia, ma non dovra in nessun modo intralciare ’uscita degli altri alunni o gli
altri genitori o sostare sotto la tettoia.
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AUTOBUS E DESTINAZIONI CON ACCOMPAGNATORI E NUMERO DI ALUNNI
PER AUTOBUS:

DESTINAZIONE | CONDUCENTE ACCOMPAGNATORE | NUMERO
AUTOBUS ALUNNI
(INFANZIA,

PRIMARIA E
SECONDARIA)

Fossalto, Antonio Morcone Gabriella Santagata 18
Pietracupa

Bivio Salcito

Casalciprano Michele Di Mario Teresa lzzi 27

San Pietro in Valle
(Frosolone) Molise | Franco Izzi Lucrezia Ciamarra 24

Castropignano
Jessica Galvano Giada Meffe 14

Duronia Pullman di linea Sharon Morittu 7

IN CLASSE

Tutti gli arredi non strettamente necessari all’attivita didattica sono stati posti all’esterno delle
aule, ad eccezione di qualche caso. Laddove non sia stato possibile inserire un armadio sono
stati aggiunti due banchi.
Nelle singole classi si € provveduto alla sistemazione dei cestini destinati alla raccolta
differenziata, anche al fine di sensibilizzare gli alunni al rispetto dell’ambiente.
Dove possibile, per la sicurezza, i banchi sono singoli e distanziati; a terra & indicata la
posizione da mantenere. Tutti i banchi e tutte le sedie riporteranno il numero e la classe di
riferimento con etichetta adesiva per I'evacuazione in caso di emergenza e per responsabilizzare
gli studenti. Con lo stesso criterio si ¢ proceduto all’assegnazione degli appendiabiti per i
singoli alunni.
Gli zaini saranno tenuti a terra, appoggiati al banco sul lato che non sia quello predisposto per
’uscita in caso di emergenza.
E vietato portare il proprio cellulare in classe salvo nel caso in cui venga richiesto
espressamente dal docente per un uso didattico. Se il cellulare & stato portato a scuola per uso
didattico, quando non & utilizzato per tale scopo, dovra essere tenuto spento nello zaino.
Sulla cattedra sono presenti il registro cartaceo con le norme di evacuazione e il registro delle
uscite per i servizi igienici.
In caso di utilizzo di ciabatte elettriche e multiprese, le stesse dovranno essere maneggiate
esclusivamente dal docente e/o dai collaboratori scolastici.
La maggior parte delle aule e fornita di LIM; nel corso dell’anno, se possibile, si provvedera a
ulteriori installazioni.
Ogni alunno dovra portare da casa

e la merenda da consumare a ricreazione;

e i libri e gli strumenti necessari per svolgere 1’attivita didattica;
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e tutto il materiale di cancelleria utile a svolgere D’attivita didattica (penne, matite,
guaderni, agenda, gomma, ecc....);

e ]I personal computer o altri device (quando richiesto dai docenti per [’'uso durante le
attivita didattiche).

UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI
Gli alunni potranno utilizzare i servizi igienici rispettando i seguenti turni (ma il docente potra
valutare i casi di effettiva necessita e mandare gli alunni in bagno anche al di fuori dei turni
orari stabiliti)

e Scuola Primaria:

TERZA ORA
classe | 10:10/10:20
classe Il 10:20/10:30
classe Il 10:30/10:40

10:40/10:50
caserv | et
Secondaria)
Classe V 10:50/11:00

Durante il rientro pomeridiano del giovedi (ore 14.10-16.10) la classe IV usufruira dei servizi
igienici posti nella parte dell’edificio riservata alla scuola Primaria.

e Scuola secondaria di | grado:
classi prime collocate al piano sottotetto: i primi 20 minuti di seconda, terza, quarta e
quinta ora (Classe 17A); i secondi 20 minuti di seconda, terza, quarta e gquinta ora
(Classe 17B);
classe seconda: secondi 20 minuti di seconda, terza, quarta e quinta ora;
classe terza: terzi 20 minuti di seconda, terza, quarta e quinta ora
Orari dettagliati:

SECONDA [ TERZA QUARTA QUINTA
ORA ORA ORA ORA
classe 1A 9:10 - 9:30 10:10-10:30 | 11:10-11:30 | 12:10 - 12:30
classe 1B 9:30 - 9:50 10:30 - 10:50 | 11:30 - 11:50 | 12:30 - 12:50
classe 2°A 9:30 - 9:50 10:30 - 10:50 | 11:30 - 11:50 | 12:30 - 12:50
classe 3™A 9:50 - 10:00* | 10:50 - 11:10 | 11:50-12:00* | 12:50 - 13:10

*Durante la ricreazione non sara possibile utilizzare i servizi igienici.
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In ciascuna classe sara presente un registro di accesso ai servizi che dovra essere compilato
ogni volta che un alunno esce per raggiungere i bagni. L’accesso ai servizi igienici sara
comungue controllato dai collaboratori scolastici che avranno cura di igienizzare i bagni
quando necessario.

INTERVALLO - RICREAZIONE

Le due pause ricreative potranno essere svolte in classe nei seguenti orari:

10:00 - 10:10

12:00 - 12:10

Gli alunni consumeranno la merenda al proprio banco e dopo potranno alzarsi e conversare con
i compagni.

Tempo permettendo e a discrezione del docente, la ricreazione potra essere effettuata anche
all’esterno della scuola: sotto la tettoia antistante 1’uscita del primo piano oppure negli spazi
adiacenti 1’edificio scolastico, se ritenuti idonei e sicuri.

GESTIONE SPAZI COMUNI:

PALESTRA

Attualmente, in via provvisoria e sempre a causa dei lavori in corso nell’edificio della scuola
dell’Infanzia (dove ¢ ubicata la palestra), I’attivita di Ed. Fisica, previa autorizzazione firmata
dai genitori degli alunni, si svolge presso la palestra comunale sita in Via Roma. | docenti della
disciplina e di sostegno, quando previsto, accompagnano a piedi gli alunni nelle ore stabilite,
se le condizioni meteorologiche lo consentono.

Gli studenti indosseranno la tuta il giorno in cui hanno I’attivita sportiva; per una maggiore
igiene, dovranno portare da casa, in un sacchetto chiuso, le scarpe da ginnastica di ricambio.

ORARIO DI UTILIZZO DELLA PALESTRA

lunedi martedi mercoledi | giovedi venerdi
) . 1"A
08:10-09:10 | 5 condaria
o101 | 1A 2n "
09:40-10:10 | gecondaria | Primaria Primaria
n1110 | 1°B
10:10-11:10 ;

Secondaria

BAA 1/\ 3/\ 3/\ 2/\
11:10-12:10 | secondaria | Primaria Primaria Primaria Primaria
) . 2/\A 3AA
12:10-13:10 Secondaria Secondaria
_ —2rA 1"B
13:10-14:10 Secondaria Secondaria

LABORATORI/DEVICE DEL PLESSO

Nel plesso sono presenti aule-laboratori utilizzabili da entrambi i gradi di scuola:
o Laboratorio espressivo (piano terra) a capienza limitata di alunni
o Aula LIM: piano sottotetto
o Biblioteca di plesso (piano sottotetto)
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In ogni aula é presente sulla cattedra un Notebook a disposizione dei docenti per esigenze di
servizio e per il collegamento alle LIM.

Il plesso dispone di diversi device utilizzabili dagli alunni e conservati nell’apposito vano per
la ricarica della batteria:

o Chrome book
o Personal computer portatili.

L’uso dei laboratori /aula LIM e dei device da parte dei docenti deve essere comunicato
precedentemente tramite prenotazione sul relativo registro.

Sono altresi presenti nel plesso i registri di prenotazione delle fotocopie, uno per grado di
scuola. Le fotocopie vanno prenotate dai docenti con anticipo di almeno due giorni tranne per
casi di comprovata necessita.

DISABILITA E INCLUSIONE SCOLASTICA
Nell’allocazione delle classi si sono considerate le necessita di tali studenti e sono state
individuate ed assegnate le postazioni necessarie per i docenti di sostegno.

UTILIZZO ASCENSORE
L’uso dell’ascensore ¢ consentito
e al personale docente che abbia prodotto richiesta specifica per motivi di salute o di
disabilita permanenti o temporanei e la cui richiesta sia stata accolta dalla Dirigente
scolastica;
e ad alunni i cui genitori abbiano inoltrato richiesta per motivi di salute o di disabilita
permanenti o temporanei e la cui domanda sia stata approvata dalla Dirigente scolastica.
Gli alunni autorizzati potranno prendere 1’ascensore soltanto se accompagnati da
almeno un collaboratore scolastico;
e al personale ATA per accompagnare gli alunni autorizzati o per eventuali operazioni di
carico scarico di merce da un piano all’altro dell’edificio.

INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE ALL’UTENZA E AL PERSONALE

Sono state predisposte iniziative di informazione destinate all’utenza e al personale, utilizzando
la cartellonistica, la modalita telematica attraverso il sito web istituzionale, lettere informative
e webinar.

IGIENE e PULIZIA DEGLI AMBIENTI

Gli studenti e tutto il personale all’interno del plesso continueranno a prestare attenzione
all’igiene delle mani, nonostante non siano piu in vigore le normative anti-contagio da COVID-
19.

Viene garantita la pulizia degli ambienti con sanificazione della cattedra e della sedia.

In merito alla fine delle misure dell'isolamento e auto-sorveglianza (abolite col decreto legge
n°105 del 10/08/2023), si fa riferimento alla Circolare del Ministero della Salute n® 25613 del
11/08/2023: "Aggiornamento delle misure di prevenzione della trasmissione di SARS-CoV-
27

Nello specifico le persone risultate positive ad un test diagnostico molecolare o antigenico per
SARS-CoV-2 non sono pill sottoposte alla misura dell’isolamento. E comunque raccomandato
di osservare le medesime precauzioni valide per prevenire la trasmissione della gran parte delle
infezioni respiratorie.

In particolare & consigliato:
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* Indossare un dispositivo di protezione delle vie respiratorie (mascherina chirurgica o FFP2),
se si entra in contatto con altre persone.

* Se si € sintomatici, rimanere a casa fino al termine dei sintomi.

» Applicare una corretta igiene delle mani.

Per quanto riguarda PAERAZIONE AULE-APERTURA FINESTRE si fa riferimento a
guanto contemplato nella circolare AA198D1 REGISTRO UFFICIALE (Uscita) - 0009960 -
V1.9 - del: 30/09/2023 - 12:41:01.

L’indicazione ¢ di aprire le finestre regolarmente, per non meno di 5 minuti, piu volte al giorno,
ad ogni cambio insegnante e¢ durante I’intervallo.

Nel periodo invernale, dove la differenza di temperatura tra I’interno e 1’esterno ¢ piu marcata,
possono bastare pochi minuti di apertura per fornire la stessa quantita d’aria, a differenza del
periodo estivo che necessita di tempi piu lunghi. Si terra conto della stagione meno favorevole
dal punto di vista climatico, rimodulando la frequenza e i periodi di apertura delle finestre con
apertura a vasistas, mentre 1’apertura delle finestre con le ante avverra solo in assenza di
alunni/e, al fine di garantire il fondamentale ingresso di “aria fresca esterna” e limitare
I’impatto delle condizioni meteo esterne. Naturalmente nei mesi piu caldi (settembre — maggio
— giugno) sara possibile aprire per piu tempo le finestre delle classi (anche quelle con le ante)
ma solo ed esclusivamente in presenza del docente.

INGRESSO GENITORI E COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA

Sara consentito 1’ingresso dei genitori a scuola per colloqui o per portare materiale ai propri
figli.

Oltre ai colloqui collettivi negli incontri programmati, i docenti sono a disposizione dei genitori
per eventuali appuntamenti individuali, in modalita on line, nei giorni e nelle ore previsti,
previa prenotazione da Registro elettronico, come da CIRC. 38 AA198D1 REGISTRO
UFFICIALE (Uscita) - 0011287 - 1.1 - del: 11/10/2023 - 09:38:55.

Resta inteso che anche fuori dal calendario previsto, in caso di necessita, i genitori potranno
prendere appuntamento con i docenti:

 Utilizzando la funzione presente sul registro elettronico (richiesta appuntamento) — da
preferire

* Scrivendo una mail all’indirizzo di posta elettronica della segreteria

chic827007 @istruzione.it

Per quanto riguarda eventuali colloqui in presenza, possono essere effettuati sia su richiesta dei
genitori che dei docenti, inviando il modulo di richiesta tramite sportello telematico. | colloqui
in presenza devono essere svolti dopo le attivita didattiche o comunque in orari non coincidenti
con le lezioni.

CRITERI PER LA SOSTITUZIONE DEI DOCENTI TEMPORANEAMENTE
ASSENTI - SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA
Per la sostituzione dei docenti assenti per brevi periodi saranno rispettati i seguenti criteri:

1. insegnanti tenuti a recuperare permessi brevi (entro due mesi dal godimento del

permesso breve)

2. insegnanti che nelle loro ore non hanno la classe presente a scuola (eventuale uscita o
altro)
insegnanti di potenziamento a disposizione (per sostituzioni fino a 10 gg)
insegnanti di sostegno in assenza di alunno
insegnanti di posto comune in compresenza
insegnanti curriculari in compresenza con docente di sostegno (il docente curriculare
sostituisce, il docente di sostegno resta in classe)

o0k w
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7. insegnanti disponibili a prestare ore eccedenti 1’orario di servizio
8. in casi eccezionali e quando non risultano possibili altre modalita, suddivisione degli
alunni
Le sostituzioni dovranno essere assegnate nel seguente ordine di preferenza:
* docente della stessa disciplina del docente assente
* docente di classe
* docente del plesso

Orario Docenti Scuola Primaria:
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Orario delle lezioni della Scuola Secondaria di | grado:

% AA198D1 REGISTRO UFFICIALE (Uscita) - 0011881 - 1.2 - del: 18/10/2023 - 12:42:10

l AA198D1 REGISTRO UFFICIALE (entrata) - 0011836 - 1.2 - del: 18/10/2023 - 08:37:37
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CONCLUSIONI

E salvaguardata la possibilita, per nuovi e sopraggiunti motivi, di modificare il presente
Regolamento di plesso.

Torella del Sannio, 21 ottobre 2023
LE REFERENTI DI PLESSO

Silvia Di Paolo (Primaria)
Stella Russillo (Secondaria di | grado)
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