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VISTO l’art. 44 del CCNL scuola 2019/2021 che al  comma 2 asserisce che tra gli adempimenti individuali 

dovuti rientrano le attività relative ai rapporti individuali con le famiglie; 

VISTO l’art. 44 del CCNL scuola 2019/2021 che al comma 3 afferma  che “le attività di carattere collegiale 

riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

• la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 

quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle 

istituzioni educative, fino a 40 ore annue;”. 

TENUTO CONTO  che i genitori sono i responsabili diretti dell’educazione e dell’istruzione dei propri figli e 

pertanto hanno il dovere di condividere con la scuola tale importante compito; 

ALLO SCOPO di  mantenere viva e proficua la collaborazione tra le famiglie e l’Istituzione Scolastica, i genitori 

sono invitati a partecipare ai colloqui generali e mensili con i docenti e a tutte le altre occasioni di ricevimento; 

VISTA la delibera n. 44 del collegio Docenti dell’ 11/09/2025  

TENUTO CONTO  dei risultati del sondaggio sulla modalità di svolgimento dei colloqui scuola / famiglia: 

Totale risposte: 245 

Modalità preferita Numero risposte Percentuale 

Colloqui in presenza 171 69,8% 

Colloqui online 74 30,2% 

 

Al fine di regolamentare la realizzazione dei colloqui scuola /famiglia in presenza, garantendo ordine, serenità, 

privacy e sicurezza, il Consiglio di istituto approva il presente REGOLAMENTO. 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

All’inizio dell’anno scolastico il Dirigente scolastico predispone e comunica ai docenti il piano annuale delle 

attività comprensivo degli incontri con i genitori. 

Tali incontri si svolgono in presenza, per i colloqui generali, nelle rispettive sedi dell’IC “G. Barone” secondo 

la Circolare che sarà emanata dal Dirigente Scolastico e online per i colloqui mensili. 

Per organizzare in modo più funzionale ed ordinato i colloqui mensili e generali è fondamentale che i docenti 

si attengano alle seguenti linee guida: 

1) I docenti organizzano i colloqui nelle date previste dal piano annuale delle attività secondo un 

calendario che deve essere trasmesso ai genitori con un congruo anticipo mediante Circolare. 

2) Durante i colloqui con i genitori sono coinvolti tutti i docenti del team (curriculari, di sostegno e di 

potenziamento). Per i colloqui generali in presenza, è fondamentale la partecipazione in équipe.  

3) Non è consentito svolgere colloqui individuali con le famiglie all’entrata o all’uscita da scuola, dinanzi 

alle porte d’ingresso o nelle aule in presenza dei bambini e in orario di servizio, per tutelare la 

vigilanza e  la privacy degli alunni. 

4) I docenti in servizio su più plessi, come il docente di religione, se possibile deve essere presente in 

tutti i plessi; se le date coincidono presenterà un piano di turnazione; 

5) La durata di ciascun colloquio non deve  essere inferiore a 6 minuti, né superiore a 15. 

6) In caso di necessità, quando i docenti o i genitori devono approfondire alcune questioni, il colloquio 

viene aggiornato a data successiva. 
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7) Nel rispetto del PIANO ANNUALE degli impegni collegiali, non è consentito superare l’orario previsto 

per lo svolgimento dei colloqui con i genitori.  

8) Qualora un genitore/docente abbia bisogno di un ulteriore momento di confronto è possibile 

organizzare un colloquio al di fuori delle date previste nel piano annuale, previa richiesta per mezzo 

e-mail alla Dirigente con motivazione per essere autorizzati. 

 

SCUOLA PRIMARIA 

All’inizio dell’anno scolastico il Dirigente scolastico predispone e comunica ai docenti il piano annuale delle 

attività comprensivo degli incontri con i genitori. 

Tali incontri si svolgono in presenza, per i colloqui generali, nelle rispettive sedi dell’IC “G. Barone” secondo 

la Circolare che sarà emanata dal Dirigente Scolastico e online per i colloqui mensili. 

I colloqui mensili con i genitori si terranno on line nei mesi in cui non ci sono i colloqui generali (novembre, 

gennaio, marzo, maggio) per discutere del percorso scolastico dei singoli alunni. 

Per organizzare in modo più funzionale ed equilibrato i colloqui mensili e generali è fondamentale che i 

docenti si attengano alle seguenti linee guida: 

1) I docenti organizzano i colloqui mensili nelle date previste dal piano annuale delle attività secondo un 

calendario che deve essere trasmesso ai genitori con un congruo anticipo mediante Circolare. 

2) Durante i colloqui con i genitori sono coinvolti tutti i docenti del team (curriculari, di sostegno e di 

potenziamento). Per i colloqui generali in presenza, è fondamentale la partecipazione in équipe. Per 

i colloqui individuali  mensili online, i docenti possono organizzarsi in modo funzionale, assicurando 

comunque al genitore la possibilità di confrontarsi, se necessario, con l’intero team. 

3) Non è consentito svolgere colloqui individuali con le famiglie all’entrata o all’uscita da scuola, dinanzi 

alle porte d’ingresso o nelle aule/corridoi  in presenza dei bambini e in orario di servizio, per tutelare 

la vigilanza e  la privacy degli alunni. 

4) I docenti in servizio su più plessi, come il docente di religione, se possibile deve essere presente in 

tutti i plessi; se le date coincidono presenterà un piano di turnazione. 

5) La durata di ciascun colloquio non deve  essere inferiore a 6 minuti, né superiore a 15. 

6) In caso di necessità, quando i docenti o i genitori devono approfondire alcune questioni, il colloquio 

viene aggiornato a data successiva. 

7) Nel rispetto del PIANO ANNUALE degli impegni collegiali, non è consentito superare l’orario previsto 

per lo svolgimento dei colloqui con i genitori.  

8) Non è consentito svolgere colloqui individuali con le famiglie il pomeriggio durante la 

programmazione senza l’autorizzazione scritta del Dirigente scolastico. 

9) In caso di eventuali sovrapposizioni negli orari di prenotazione dei colloqui con più docenti, sarà cura 

esclusiva del genitore informare tempestivamente il docente o i docenti interessati. Il genitore è 

quindi invitato a concordare con i docenti la riprogrammazione dell'appuntamento in un'altra fascia 

oraria disponibile, purché rientri nell'arco temporale complessivo stabilito per lo svolgimento dei 

colloqui. 

10) Qualora un genitore/docente abbia bisogno di un ulteriore momento di confronto è possibile 

organizzare un colloquio al di fuori delle date previste nel piano annuale, previa richiesta per mezzo 

e-mail alla Dirigente con motivazione per essere autorizzati. 
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11) Il genitore, che non riesce per motivi di lavoro a partecipare ai colloqui generali, non può chiedere di 

spostare la data, perché si tratta di colloqui generali; per sopraggiunti motivi relativi all’andamento 

scolastico del figlio/a può chiedere appuntamento via mail nelle settimane successive. 

 

SCUOLE SECONDARIE DI PRIMO GRADO  

All’inizio dell’anno scolastico il Dirigente scolastico predispone e comunica ai docenti il piano annuale delle 

attività comprensivo degli incontri con i genitori. 

Tali incontri si svolgono in presenza, per i colloqui generali, nelle rispettive sedi dell’IC “G. Barone” secondo 

la Circolare che sarà emanata dalla Dirigente Scolastica e online per i colloqui mensili. 

I colloqui mensili con i genitori si terranno on line nei mesi in cui non ci sono i colloqui generali (novembre, 

gennaio, marzo, maggio) per discutere del percorso scolastico dei singoli alunni. 

Per organizzare in modo più funzionale ed equilibrato i colloqui mensili e generali è fondamentale che i 

docenti si attengano alle seguenti linee guida: 

1) I docenti organizzano i colloqui mensili nelle date previste dal piano annuale delle attività secondo un 

calendario che deve essere trasmesso ai genitori con un congruo anticipo mediante Circolare. 

2) Durante i colloqui con i genitori sono coinvolti tutti i docenti del team (curriculari, di sostegno e di 

potenziamento). Per i colloqui generali in presenza, nella Scuola Sec. di I grado l’appuntamento è con 

il singolo docente, ad orari differenziati. 

3) Per i colloqui individuali  mensili online, i docenti possono organizzarsi in modo funzionale, 

assicurando comunque al genitore la possibilità di confrontarsi, se necessario, con l’intero team. 

4) Non è consentito svolgere colloqui individuali con le famiglie all’entrata o all’uscita da scuola, dinanzi 

alle porte d’ingresso o nelle aule/corridoi  in presenza dei ragazzi e in orario di servizio, per tutelare 

la vigilanza e  la privacy degli alunni. 

5) I docenti che insegnano su più classi/plessi non possono incontrare tutte le famiglie in occasione di 

tutti gli appuntamenti. Pertanto, operano una turnazione, garantendo la presenza su almeno due 

plessi in ogni appuntamento/data prevista nel corso dell’anno scolastico e assicurando un adeguato 

momento di confronto con le famiglie delle classi assegnate. 

6) La durata di ciascun colloquio non deve  essere inferiore a 6 minuti, né superiore a 15. 

7) In caso di necessità, quando i docenti o i genitori devono approfondire alcune questioni, il colloquio 

viene aggiornato a data successiva. 

8) Nel rispetto del PIANO ANNUALE degli impegni collegiali, non è consentito superare l’orario previsto 

per lo svolgimento dei colloqui con i genitori.  

9) In caso di eventuali sovrapposizioni negli orari di prenotazione dei colloqui con più docenti, sarà cura 

esclusiva del genitore informare tempestivamente il docente o i docenti interessati. Il genitore è 

quindi invitato a concordare con i docenti la riprogrammazione dell'appuntamento in un'altra fascia 

oraria disponibile, purché rientri nell'arco temporale complessivo stabilito per lo svolgimento dei 

colloqui. 

10) Qualora un genitore/docente abbia bisogno di un ulteriore momento di confronto è possibile 

organizzare un colloquio al di fuori delle date previste nel piano annuale, previa richiesta per mezzo 

e-mail alla Dirigente con motivazione per essere autorizzati. 
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11) Il genitore, che non riesce per motivi di lavoro a partecipare ai colloqui generali, non può chiedere di 

spostare la data, perché si tratta di colloqui generali; per sopraggiunti motivi relativi all’andamento 

scolastico del figlio/a può chiedere appuntamento via mail nelle settimane successive. 

COLLOQUI INDIVIDUALI 

I colloqui individuali sono i colloqui effettuati su richiesta dei docenti o della famiglia quando risulta 

necessario un confronto scuola /  famiglia per problematiche di apprendimento o di comportamento o per 

riferire di situazioni personali / familiari di cui la scuola deve tener conto. 

La richiesta di appuntamento va effettuata: 

• Tramite mail inviata alla segreteria dall’account del genitore 

• tramite sportello telematico da parte del team di classe o del singolo docente 

L’incontro va verbalizzato, a cura del docente,  e inviato in segreteria entro 5 gg dalla data di svolgimento. 

Il docente o il genitore può chiedere il colloquio sia in modalità digitale tramite meet sia in presenza. 

REGOLE GENERALI PER IL COLLOQUIO INDIVIDUALE 

• In presenza il colloquio deve essere autorizzato dal DS e deve svolgersi fuori orario di servizio del 

docente, negli spazi scolastici in assenza delle classi e in un posto riservato. 

• on line il colloquio deve essere autorizzato dal DS e deve svolgersi su meet con link inviato dal 

docente, fuori orario di servizio dell’insegnante; sia i genitori sia i docenti devono collegarsi da posti 

riservati in assenza di persone esterne, utilizzando telecamera e microfono funzionanti. Anche nei 

collegamenti a distanza l’alunno NON deve essere presente. 

COLLOQUI INDIVIDUALI MENSILI  

• il docente mette a disposizione un’ora nei mesi in cui non ci sono i colloqui generali (novembre, 

gennaio, marzo, maggio) per discutere del percorso scolastico dei singoli alunni; 

• continueranno ad essere svolti on line su meet 

• il genitore può prenotarsi per il colloquio tramite registro elettronico 

• vanno rispettate le regole dei colloqui on line. 

 

COLLOQUI COLLETTIVI GENERALI 

I colloqui collettivi generali sono i colloqui in cui tutti i genitori sono invitati a parlare con i docenti per 

discutere dell’andamento didattico- educativo e del comportamento dei propri figli. 

Si svolgono 3 volte in un anno scolastico: 

• a dicembre 

• a febbraio (fine I quadrimestre) 

• ad aprile / maggio (II quadrimestre)  - per la scuola dell’infanzia giugno 

A seguito del sondaggio effettuato ad ottobre 2025 si terranNo, per tutto il prossimo triennio, IN PRESENZA. 

REGOLE GENERALI PER IL COLLOQUIO SCUOLA /FAMIGLIA IN PRESENZA 

• Al fine di evitare le file nei corridoi/saloni dei plessi, si continuerà anche in presenza a dare 

appuntamento ai genitori secondo orari ben definiti;  

• tutti i genitori dovranno rispettare detti orari ed essere celeri negli spostamenti; 

• ai colloqui possono partecipare entrambi i genitori o solo la madre o solo il padre; 
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• i genitori non devono  posizionarsi nelle vicinanze delle porte d’ingresso delle aule per evitare di 

ascoltare fatti riservati di altri alunni; 

• non è consentito  portare i figli o altre persone con sé, in quanto il colloquio è riservato ai soli 

genitori/tutori (non possono essere presenti fratelli o altri parenti); 

• i genitori, che non potranno essere presenti, dovranno evitare di prendere appuntamento per lasciare 

lo spazio ad altri genitori; 

• le date dei colloqui generali sono stabilite nel PIANO ANNUALE degli impegni collegiali, per cui non è 

consentito ai genitori di chiedere spostamenti personalizzati; 

• se i genitori non riescono a partecipare, per impegni lavorativi, ai colloqui generali, possono prendere 
appuntamento per incontri on line nelle date previste a fine mese da ciascun docente. 

Tra le criticità  dei colloqui in presenza, si ricorda che i docenti in servizio su più plessi NON potranno essere 
presenti ovunque, pertanto indicheranno  in anticipo dove svolgeranno i colloqui, tenuto conto che il Collegio 
ha programmato i colloqui generali a dicembre, a febbraio e a fine aprile/maggio. 
La condivisione con le famiglie circa l’andamento didattico-educativo delle studentesse e degli studenti risulta 
imprescindibile per garantire un percorso didattico efficace ed efficiente. 
 

 

Delibera n. 12   del Consiglio d’Istituto n 1 del 01/12/2025 
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